oce |  INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

2y Deportes A — — — , —
_ Direccién de Recursos Humanos | Péagina1de?2
Nombre del Contratista: | Luis Carlos Sanchez Montoya o ’ CUI: | 199009678 0701 f
Servicios (Técnicos o Profesionales): o . ~ Técnicos , , J
Numero de Contrato: | 029-51 2025-MCD | Plazode Contrato: | 01 de julio al 31 de diciembre del 2025
_Acuerdo Ministerial: | 601-2025 P Fecha del informe: ‘ T 30/12/2025
T ‘ ‘ Wies Aﬁs — g o fes™ Afic
Periodo del {Enndmeros) | {Enletras) | (En nimeres) | {En nimeros) {En letras) ©{En nfmeres)
c s Det: Al —
Informe: o1 diciemnbre 2025 | 3 diciembre 2025 o
_ pmbre | | B

b

Objeto del Confrato

Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad,
en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a confinuacion, sin ser estas limitativas, sino

1 Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccion de Adm inistracion y Finanzas del Despacho

Unicamente enunciativas (segln Clausula de contrato: Tercera). -

Actividades ejecutadas conforme al contrato y terminos de referencia

]

P

a)

b)

c)

S
- Q90,000.00.

2)

h)

b

Apoyé en el desarrolio de actividades ‘de la Direccién de Administracién v Finanzas del Despacho
Ministerial del Ministerio de Cultura ¥ Deportes, en materia correspondiente a adquisiciones.

Apoy¢ a la Direccién de Administracién v Finanzas en los proceso de cotizacién de requerimientos de
compras de acuerdo a la Ley de Contrataciones del Estado en vigencia,

Apoy¢ en asistir en los procesos de compras que se realizan en base a la normativa vigente.

Apoye en los proceso de realizacién de las ‘adquisiciones menores de Q25,000.00 vy mayores de

Apoyéenla realizacion de cnadros comparativos ¥ su publicacién oportuna en GUATECOMPRAS.

- Apoyé en que sea establecida la documentacién legal en los expedientes de. adquisiciones como

correspongde.

Apoy¢ en asesorar en la revision de informacién presentada hacia 1a Auditorfa Interna del Ministerio de
Cultura'y Deportes. o L SN

Apoy¢ en la revision de expedientes de procesos de cotizacién de 1a Unidad Ejecutora.

Apoyé en la realizacién de rendir informes a la Administracion General referente a asuntos de

-adquisiciones.

Apoye a la Direccidn de Administracion v Finanzas en la asesorfa de cada umo de los expedientes para

su evaluacién y evacuacion correspondiente.

e



DE ACTIVIDADES

Direccién de Recursos Humaf'zﬁss | Pagina2de2

| - k) Apoyé a 1a Direccidn de Admﬁmtmmm v ffmzmzas _respecto a las acciones preventivas de ceﬂmﬁ

interno y legales a ejecutar, previo a lag mshmmd@s presentadas por procesos de fiscalizacién por parte
de la Direccién de Ah{hi‘}i‘ia Interna y la Contralorfa General de Cuentas.

b 0%@& A Lic. Pedro Orl lando Menterroso Canastuj

Luis Carlos Spy#ier
\/ ( Sewuﬁ Clausula de c‘ontrato Décima Primera)
,L /

P Pedro Orlenide Mon terroso Canﬁsmj
Director de dmm/straaon y Finanzas

: : . ‘ - . = H Despau:o nisteriaf " S :
- Firma de Contratista / ima ¥ sello % Sqeﬁjl& el yﬁéﬁogéé" Ha los Servicios
A ' . : L (segin Clausula de contrato: Décima Prim era)




INFORME FINAL DE ACTIVIDA

DES

Direccion de Recursos Humanos

Pagina 1 de 2

Nombre delf Contratista:

Luis Carfas Sanchez M@moya

Cul:

1990 09678 0701

| Servicios (Tecmcos o Pr@fes;onaies)

Téchicos

Numero de Contrato:

028-51-2025-MCD

Plazo de Contrato:

01 de julioal 31 de dicie'mbre del 2025

Acuerdo Ministerial: | 801-2025 Fecha del informe: - 30/12/2025 -
7 Dia Mas Afie » Dia ies Afia
Periodo del {En niimeros) {En letras} {En nimeros) " {En nlimeros) {En igiras} {En nimer os}
Infor - Det: : , Al . e
nrorme: ' 01 jutio 2025 31 diciembre 2025

=

@baem del C@n&m

- cl Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos P
Ministerial del Ministerio de Cultura v Deportes, con dedicacion,
en laprestacion de Servicios y

ara la Direccidn de Adm inistr o,ClOIl} Fmanzafs del Despacho
diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probxdad
cumplnn iento de las actividades que se dc';mben a contmuamon sin ser estas hm 1tativas, sino

unicamente enunciativas (seglin Clausula de contrato: Tercera).

%atévﬁdad&s. egecutadass@n?@rme al contrato yéérmm@g de referencia

¢} Apoyéen asistir en los pmoasﬁs de compras que se realizan en base ala normativa Rf*igexite.

h) Apovéen Ia ze‘f1s10n de e\p@dmmas de procesos de coti zacién de la Unidad Ejecutma

aj Apovc en el desarrollo de las actividades de 1a Direccién de Admmstra@mn v Finanzas del Despacho
Ministerial del Mzmsieno de Culturay Dsportes en materia corr espendzente a mlqui‘;*cwnes

b) Apoyé ala Direccién de Admzmstracmn y Finanzas en el pmcesn de ‘otizacion de reqaemmente
compras de acuerdo ala Ley de contrataciones del Estado en vigencia.

d) Apoyé en el proceso de reahz*zomn de fas adqmszcmn@e menores. de O’?S 000.00 ¥ mayores de
5 Q80,000.00. ' :

g}y Apovéenla reahz‘acmn de cuadms comparam os v su prhcacmn oportuna en GUATEC "OMPRAS.

) Apové que sea estabieoldu la documemacmn legal en los e p@dmn‘ces de adquisiciones como
corresponde.

g} Apoye en asesorar en ia revisién de mformac;on piesemada hacia la Auchtona Imc:ma del Ministerio de
_ Culmm ¥ Deportes. :

i) Apoyé en la realizacidn de rendir mfermcs ala ndmimstmcmﬁ General refer e’“ne a asuntos de
adquisiciones.

1) Apoyéala Dn‘ecczon de Administracién v Finanzas en la asesoria de cada uno de los expcdmntes pam
su evaluacidn y evacuacidn correspondiente. '




7

I
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Direccién de Recursos Humanos Pagina 2 de 2

T B

k) Apoyé a la Direccion de Administracion y Finanzas, respecto a las acciones preventivas de contiol
interno v legales a ejecutar, previo a las solicitudes presentadas por procesos de fiscalizacion por parte -
de 1a Direccion de Auditoria Interna y 1a Contraloria General de Cuentas. PR

Lic. Pedro Orlando Monterrose Canastuj
(segim Clausula de contrato: Décima Primera)

- 7 2
_ie-petro Orlend if?onfe_qrasa’;@?g{i?agj

Director de Administracion y Finanzas -
, <sache Mjnicfﬂriﬂ’

Firmay. sea&m;&i%a‘emmw@aq@a Evalta los Servicios

Firma de Contratista”
‘ (segtn Clausula de contrato: Décima Primera)
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?ciez:a 08 Hs umanos , Pagina 1 de 2
Nombre del Cofwtratiéta- LUi‘% Carlos Sanohe7 Mcntova _ » CUI; | 1990 09678 0701
Serv!cxos (T écnicos o Profesionales ‘Técmcé_s
Namero de Contrato: | 029-5 —2025 MCD Plazo de Contrat Otkde julio al 31 de di f‘sembfa del 02
Acuerdo Ministerial: | 601-2025 _ Fecha del informe: | 30/12/2025
Bia “Hies Frn Dia “Hes ~Afo
Periodo del . {En nimeros) {En lefras) {En ndmeros} ) {En nimeros) {En letras} - iEn nz’.sfﬁefms}
e 1 Del: - - Al . .
Informe: o1 juio 2025 ~ 31| diciembre 2025
p
Objeto del Contrato

il Contratista" se mmprom cte a prestar sus servicios técnicos para la Direccion de Admm
Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con
en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades

istracion y Finanzas del Despacho
arreglo a los pmﬂapios delaéticay probmaa;,
que se aepcnhen a continuacion, sin-ser estas limitativas, sino

Unicamente enunciativas (. (segin Clausula de contrcub Tercera).

¢) Apoyé en asistir en todos los procesos de compras que se realizaron en base a Ea normativa vig

) Apoyé s:;‘s:ae sea ostablecida la d@f‘umentaUGﬁ iegaz en los expedientes de

ga
Mo’

ﬁﬁméa@es %sga:madaﬁ’: smz’i‘@s‘ma a§ miraft;} términos de referencia -

ay Apoyé en 61 desarrollo de todas ias a@ig’\/ld&u@% ée 1a Direccion de %u:mzmsaaczm }, Fmaﬁzzzs del
Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura v Deportes, en materia corresporidiente a aéqumcmnss
estableciéndose como resultado el cun nplimiento de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley Orgénica
de la Coniraloria Geﬂf-fai de Luentas y de la Ley Orgénica fisi
re:glam@m@% '

b) Apoyé a la Direccién de Administracién ¥ Finanzas la cotizacién de \:Pewmme‘ﬁos de comﬂ:zas da

acuerdo a la Ley de conirataciones del Estado en vigencia, estableciéndose como resultado las

adquisiciones de manera agil v cumplida.

meg
estableciéndose como resultado el cumpiﬂ"ueﬁa de la Ley de Contrataciones del Estado.

dy Apoyé en el proceso de realizacién de las adquisﬂcmasg
Q90,000.00 df::i cual se es“abﬁeme con‘z@ resultado 1 la a&qumuaﬁ piiﬁiﬁﬁ te de bienes.

€} Apoyé en la realizacién de cuadros com parativos
Fd ; 7
dando como resuﬁgéa el cumpémusmo de 1.,4_

5y su z*ubhcaofon oportuna en GUAWLGH&P&AS
Ley de Cemﬁatzci@m d@a hmaf‘a

cei"-“@spendﬁ dando como resultado el rmm)hmieﬁ?s dela L@V de Contrataciones del Eai’a&s

Apoy¢ en asesorar en la revision de informacién presentada hacia la Auﬂamﬁa Interna del Ministerio de
Culturay Deportes, dando como resultado sl cumplimiento de la Ley Orgénica de la Contraloria General

~de Cuentas.

k) Apové en ia revisién de @Xpedlﬁmes de procesos de @@fzzag,mﬁ du la Unidad hjecu‘ism, dando como

Presupuesto, v sus f@bﬁﬁctﬁf@‘j'

menores de Q"’:; 000.00 v mayores de

adquisiciones como.

msuﬁi&@e el cumplimiento eficiente y eficaz a la Ley de Contrataciones ci I Estado.
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Apoy jé en Ea maihameﬁ de rendir u_fsrmss ala “dz‘uﬁmacma General referente 2 asuntos de
aaqxszsmeﬁ es, dando como resuitado el cumplimiento de la Ley de Contrataciones del Estado ydelaLey
Orgénica de la Comzaéoz a i;r;nezai de Cuentas.

Apsys a la Direccidén dc Admru"imczm v Finanzas en la asesoria de cada uno de los expedientes para
su evaluacidn v evacuacién cm‘rpspem’zeme ‘dando como resultado el cftmphmmﬁm de la Ley de
Font:zaigc* ones del Estado.

Apoyé a 1a Direccién de Administracion ¥ Finanzas, respecto a ias acciones preventivas de control
interno v legales a gjecutar, previo a las sohc;u s presentadas por procesos de fiscalizacidn ¢ por parte
de la Direccién de Auditoria Interna v la f”cmtza}ozia General de Cuentas, dando como resultado el

/

cumplimiento alaTey Orgamisa de l1a Coniraloria General de Cuentas. o e |

Léc* ?edm Orlando M@merms@ Canfssmj

pedro Orksndo Monterfaso €(ai‘iﬂ5f§l}
o Dlrector de Administracion y Finanza

Despacho Ministerial
I CD
Firma de Contratista » Fiha y sello de Ipinisteriodel QU 1505 los Servicios
é egun Clausula de contrato: Deoma Primera)



